Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia 28/2024

z dnia 1.08.2024r.

Dyrektora Szkoty Podstawowej
im. M. Kopernika w Lubawie

PROCEDURA EWAKUACJI UCZNIOW | PRACOWNIKOW Z BUDYNKU
SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. MIKOLAJA KOPERNIKA W LUBAWIE PRZY

UL. RZEPNIKOWSKIEGO 7

|. CEL PROCEDURY

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniéw,
nauczycieli i pozostatych pracownikow Szkoty Podstawowej im. Mikotaja Kopernika w

Lubawie w sytuacji wystgpienia zagrozenia.

II. PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA

Okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci oséb realizujgcych
poszczegolne etapy ewakuacji. Poczawszy od stwierdzenia (mozliwosci wystgpienia)
zdarzen majgcych znamiona sytuacji zagrozenia, wskazujgcych na koniecznos$é¢ podjecia

czynnosci zwigzanych z ewakuacjg uczniow, nauczycieli i pozostatych pracownikéw szkoty.

[Il. PODSTAWY URUCHAMIANIA PROCEDURY

1. Pozar (gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami gasniczymi)

W przypadku stwierdzenia pozaru w miare mozliwosci niezwtocznie uruchomic¢
najblizszy przycisk ROP (reczny ostrzegacz pozarowy), zalgczajacy alarm systemu
sygnalizacji pozaru.

2. Incydent bombowy (otrzymanie informacji o podtozeniu lub znalezienie tadunku

wybuchowego lub innego niebezpiecznego srodka);

3. Niebezpieczenstwo skazenia powietrza (toksycznym srodkami przemystowymi i innymi
chemicznymi substancjami niebezpiecznymi, rozprowadzonymi na terenie i/lub na terenie

szkoty), jezeli czas dojscia skazonego obtoku powietrza przekracza 15 min.;
4. Zagrozenie katastrofg budowlang;
5. Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji;

6. Inne



IV. ORGANIZACJA EWAKUACJI
Sygnal alarmowy informujacy o ogtoszonej ewakuaciji

1. Sygnatem alarmowym informujgcym o ogtoszonej ewakuacji sg 3 nastepujgce po sobie
sygnaty dzwieku dzwonka szkolnego trwajgce po 10 sek. kazdy.

Dzwonek elektryczny wykorzystywany jako sygnat alarmowy w szkole znajduje sie na
parterze budynku na portierni w $ciennej skrzynce na wprost drzwi wejsciowych. Nalezy
recznie uzywac przetgcznika z napisem ,, Alarm” w spos6b zgodny z brzmieniem dzwieku

alarmowego obowigzujgcego w szkole tj. 3 krétkie powtarzane dzwieki po 10 sek. kazdy.

2. W przypadku braku prgdu dyrektor szkoty wyznacza osoby do alarmowania o ewakuacji
recznie z wykorzystaniem recznej syreny alarmowej lub recznego dzwonka szkolnego lub
w formie ustnie poprze przekazywanie odpowiednich informaciji: ,,Alarm!- prosze
rozpocza¢ ewakuacje!”.

Dopuszcza sie stosowanie sygnatow jednoczesénie.

Sygnat alarmowy informujacy o odwotaniu alarmu
1. Sygnatem alarmowym informujgcym o odwotaniu ewakuacji sg 3 nastepujace po sobie

sygnaty dzwieku dzwonka szkolnego trwajgce po 10 sek. kazdy.

2. W przypadku braku pradu dyrektor szkoty wyznacza osoby przekazujgce ustnie
odpowiednie informacje : ,,Alarm zakonczony!”.

Dopuszcza sie stosowanie sygnatow jednoczes$nie.

Miejsce zbiorki osob ewakuowanych

Miejsce zbidrki oséb ewakuowanych zostato wyznaczone:
W budynku przy ul. Rzepnikowskiego 7, plac zielony wzdtuz sali gimnastycznej od

ul. Warszawskiej, przy wejsciu do budynku sali gimnastycznej od ul. Warszawskiej.

Kierownik Akcji Ratunkowej, moze wydac polecenie przemieszczania sie osob
ewakuowanych do pobliskich budynkéw osiedli mieszkaniowych ( klatki schodowe),
uwzgledniajgc przy tym rodzaj oraz miejsce powstania zagrozenia/awarii.

Uwagal

Miejsca naprzeciw wszystkich wejsé do szkoly po obu stronach chodnika sg

zarezerwowane dla stuzb, dlatego nie moze odbywa¢ w tych miejscach zbiérka.



Decyzja o ewakuacji

Dyrektor, jego zastepca, pracownik sekretariatu ( w przypadku nieobecno$ci dyrektora,
zastepcy) odpowiadajg za podjecie decyzji o ewakuaciji i o jej zakresie ( z catego budynku
lub z czesci budynku). W nagtych przypadkach taka decyzje moze podjgé¢ osoba, ktéra
pierwsza zauwazyta zagrozenie. W kazdym przypadku, o podjetej akcji , nalezy niezwtocznie

powiadomi¢ dyrektora lub osobe przez niego upowazniona.
Akcja ratownicza

1. Do chwili przybycia Strazy Pozarnej akcjg ratowniczg kieruje dyrektor, z-ca dyrektora lub
osoba do tego upowazniona.

W przypadku powstania zdarzenia — Kierownik Akcji Ratowniczej obowigzany jest
podejmowac wszelkie dziatania, przy wykorzystaniu dostepnych sit i Srodkow, do jak

najszybszego ratowania ludzi ( w pierwszej kolejnosci uczniow).

2. Opuszczajgc budynek nalezy stosowac sie do znakdéw informacyjnych stanowigcych o

kierunku drég ewakuacji i wyjsciach ewakuacyjnych ze szkoly (strzatki).

3. W trakcie opuszczania budynku nalezy zadbac, o sprawne i szybkie przemieszczanie sie
uczniéw w kierunku wyjs¢ ewakuacyjnych, w miare mozliwosci prawg strong klatki
schodowej — umozliwi to swobodne poruszanie sie po kondygnacjach stuzbom ratunkowym

np. straz pozarna z wezami gasniczymi.

V. OBOWIAZKI KIEROWNIKA AKCJI RATOWNICZEJ | PRACOWNIKOW
SZKOLY

Pracownik Sekretariatu:

Zgodnie z decyzjg dyrektora szkoty powiadamia odpowiednie stuzby:

o 0Ogodlny alarmowy tel. nr 112
e Straz Pozarna tel. nr 998
o Pogotowie Ratunkowe tel. nr 999
e Policja tel. nr 997
¢ Pogotowie wodno-Kanalizacyjne tel. nr 994
e Pogotowie Cieptownicze tel. nr 993
o Pogotowie Gazowe tel. nr 992
o Pogotowie Energetyczne tel. nr 991

Pracownik Sekretariatu prowadzi ewakuacje waznego mienia tj. zabiera ze sobg ostatnio
wykonane kopie bezpieczenstwa dokumentéw w formie elektronicznej, pieczatki szkoty oraz



listy z danymi uczniéw. W przypadku nieobecnosci pracownika sekretariatu zastepuje go
referent.

Referent- pracownik administracji prowadzi ewakuacje waznego mienia, zabiera ze sobg
ostatnio wykonane kopie bezpieczenstwa dokumentéw w formie elektronicznej, pieczatki
szkoty. W przypadku nieobecnosci referenta zastepuje go pracownik sekretariatu.

Pracownik obstugi: Po godzinach pracy szkoty w pierwszej kolejnosci powiadamia
specjalistyczne stuzby ratownicze- stosownie do zagrozenia oraz instruuje przebywajgce na
terenie budynku szkoty osoby o koniecznosci i sposobie ewakuacji, a nastepnie o zaistniatym
zdarzeniu dyrektora szkoty.

Kierownik Akcji Ratowniczej, powinien:
a) niezwlocznie zapoznac¢ sie z zaistniatym wydarzeniem,

b) w razie potrzeby wydac¢ decyzje o przystgpieniu do catkowitej lub czesciowej ewakuacii
0s6b z zagrozonych pomieszczen/obiektow,

c¢) utworzy¢ grupy ratownicze do realizacji zréoznicowanych zadan ewakuacyjnych,

d) wydac¢ decyzje o ewentualnej ewakuacji mienia oraz sposobie jego zabezpieczenia,
e) nie dopusci¢ do powstania paniki wérod oséb ewakuowanych,

f) wezwac do pomocy pracownikéw z terenu Szkoty,

g) zebra¢ informacje od nauczycieli o liczbie os6b ewakuowanych w miejscu zbidrki
podchodzgc do kazdej grupy,

h) po przyjezdzie jednostek Strazy Pozarnej niezwtocznie zapoznac ich dowddce z zaistniatg
sytuacja,

i) przekaza¢ kierownictwo akcjg ratowniczg dowddcy Strazy Pozarnej i pozostawac do jego
dyspozyciji,

j) wspotdziata¢ z dowddcyg Strazy Pozarnej przez caty okres prowadzenia akcji ratowniczej,
k) zabezpieczy¢ teren akcji ratowniczej po jej zakonczeniu,

i) po zakonczonej akcji ratowniczej podjgc¢ decyzje o odwotaniu alarmu tzn. powrocie na
zajecia, wzglednie rozejscie sie dzieci do domow.

Pielegniarka szkolna powinna: zabra¢ ze sobg podreczng apteczke pierwszej pomocy, w
razie nieobecnosci pielegniarki apteczke zabiera pracownik sekretariatu lub wskazany przez
kierujgcego Akcjg Ratowniczg pracowenik Szkoty.



Nauczyciele, powinni:
a) przerwac¢ natychmiast prace,
b) poinformowa¢ uczniéw o koniecznosci opuszczenia budynku,

¢) uczniom nakazac¢ ustawienie sie w pary i wyjscie z pomieszczen drogg ewakuacyjng z
zachowaniem zasady, ze pierwsi wychodzg uczmowie z konca sali,

d) nauczyciele muszg zna¢ liczbe uczniéw przed wyjsciem z sali,

e) przed wyjsciem z sali, nauczyciel sprawdza czy nikt w niej nie pozostat (sprawdza
zakamarki, zaplecza), wychodzgc z sali zamkng¢ okna (zamykanie okien nie dotyczy sali
gimnastycznej, hali sportowej) i zamkng¢ drzwi pozostawiajgc klucz od strony zewnetrznej w
zamku (drzwi nie zamyka¢ na klucz),

f) prowadzi¢ grupe ucznidéw do wyjscia ewakuacyjnego zgodnego z planem ewakuacji,

g) podczas opuszczania sali lekcyjnej stang¢ przy wyjsciu z sali w sposéb umozliwiajgcy
obserwowanie uczniow, ktorzy juz opuscili pomieszczenie jak i pozwalajgcym skontrolowaé
czy wszyscy uczniowie opuscili pomieszczenie,

h) uczniéw z ograniczong zdolnoscig poruszania nalezy ewakuowac z obiektu przy pomocy
0sOb dorostych, jezeli osoba z ograniczong zdolnoscig poruszania sie bedzie znajdowata sie
na pietrze, nalezy jg wzig¢ we dwie osoby na rece i znie$¢ na parter; mozna do tego celu
uzy¢ krzesetka,

i) zachowa¢ cisze i spokdj w czasie trwania ewakuaciji,
j) poruszac sie szybkim krokiem bez podbiegania i wyprzedzania innych osob,
k) nie wolno zatrzymywac sie, ani poruszac¢ w kierunku przeciwnym do kierunku ewakuaciji,

) po przeprowadzonej ewakuacji w miejscu zbiérki, sprawdzi¢ liczbe osdéb ewakuowanych, a
nastepnie przekazac¢ informacje o liczbie osdb, numerze sali oraz o zabezpieczeniu sali (czy
sprawdzono zaplecze i czy zamknieto drzwi i okna) kierujgcemu Akcjg Ratownicza,

m) okresli¢ tgczng liczbe oséb ewakuowanych i przekazac tg informacje Kierownikowi Akcji
Ratowniczej,

n) nauczyciel odpowiedzialny za grupe czuwa nad nig, az do odwotania alarmu i otrzymania
dalszych dyspozycji od Dyrektora Szkoty. Samowolne oddalenie sie dzieci z miejsca zbidrki
jest zabronione. W razie podejrzenia, ze ktos zostat w zagrozonej strefie, nalezy natychmiast
zgtosic¢ ten fakt jednostkom ratowniczym przybytym na miejsce akcji i przeprowadzié¢
ponowne sprawdzenie pomieszczen budynku,

0) dopilnowa¢, aby w miejscu zbidrki nie nastgpita blokada dojazdu dla stuzb ratowniczych.

Prad odtgczany jest, po zakonczeniu ewakuacji, na polecenie kierujacego Akcjg Ratowniczg.

Osoba odpowiedzialna za uzycie pozarowego wylacznika pradu:

1. Roman Orzet- konserwator,

2. Pracownik obstugi petnigcy w danym dniu dyzur,



3. Elzbieta Ziétkowska- pracownik obstugi,

Osoba odpowiedzialna za otwarcie bramy giéwnej:
1. Roman Orzet — konserwator,

2. Pracownik obstugi petnigcy w danym dniu dyzur,

3. Elzbieta Ziétkowska- pracownik obstugi,

4. Inna osoba, ktora pierwsza dotarta do bramy lub furtki.

Osoba odpowiedzialna za otwarcie drzwi prowadzacych z wiatrotapu przy wejsciu
gtéwnym do szkoty ( gtéwna klatka schodowa):

1. Maigorzata Kotecka,
2. Krystyna Szczepanska-pracownik obstugi,

3. Inna osoba, ktéra pierwsza dotarta do drzwi.

Osoba odpowiedzialna za otwarcie drzwi prowadzacych do wiatrotapu przy wejsciu
bocznym do szkoty ( mata klatka schodowa):

1. Anna Spychata,
2. Krystyna Szczepanska,

3. Inna osoba, ktéra pierwsza dotarta do drzwi.

Osoby odpowiedzialne za otwarcie drzwi ewakuacyjnych:

Wyijscie z ,, £acznika szkoty” drzwi naprzeciwko sali administracji szkoty:

1. Znajdujacy sie najblizej drzwi nauczyciel wychowania fizycznego,
2. Matgorzata Kotecka- pracownik obstugi,
3. Krystyna Szczepanska- pracownik obstugi,

4. Inna osoba, ktora pierwsza dotarta do drzwi.

Wyjscie z korytarza obok sali gimnastycznej od ul. Warszawskiej:

1. Wioletta Roczen- referent szkoty,
2. Matgorzata Kotecka- pracownik obstugi,

3. Inna osoba, ktéra pierwsza dotarta do drzwi.



Woyijscie z korytarza obok sali gimnastycznej od ul. Sadowej ( naprzeciwko kottowni LSK):

1. Znajdujacy sie najblizej drzwi nauczyciel wychowania fizycznego,
2. Inna osoba, ktéra pierwsza dotarta do drzwi.

Woyiscie z korytarza zaplecza stotdéwki szkolnej ( kuchnia szkolna) od ul. WarszawskKiej:

1. Krystyna Szczepahska,

2. Inna osoba, ktéra pierwsza dotarta do drzwi.

Osoby odpowiedzialne za kierowanie akcja ewakuacyjna:
Il pietro
1. Grazyna Drzymalska- referent szkoty,

2. Matgorzata Kotecka- pracownik obstugi.

| pietro
1. Grazyna Drzymalska- referent szkoty,

2. Anna Spychata- pracownik obstugi.

Parter
1. Joanna Mazurowska- wicedyrektor szkoty
2. Elzbieta Ziétkowska- pracownik obstugi,

3. Krystyna Szczepanska- pracownik obstugi

Czes$¢ sportowa

1. Wioleta Roczen- referent szkoty

Osoby odpowiedzialne za kierowanie akcja ewakuacyjng zobowigzane sg do zgtoszenia
kierujgcemu akcja ratowniczg opuszczenia wyznaczonego odcinka przez wszystkich

uzytkownikow.

W przypadku nieobecnosci pracownika, ktéremu zostaty przyporzadkowane czynno$ci
w ramach prowadzenia ewakuacji, czynnosci te wykonuje osoba zastepujgca nieobecnego
pracownika. Kierujgcy Akcjg Ratowniczg moze w razie potrzeby, w razie nieobecnosci
wyznaczonych pracownikow wyznaczy¢ z pracownikow obecnych w budynku, osoby

do kierowania akcjg ewakuacyjng, wskazujgc miejsce kierowania akcja.



VI. KIERUNKI OPUSZCZANIA BUDYNKU SZKOLY- DROGI EWAKUACYJNE

Wyiscie gtéwne (duza klatka schodowa)

Sale: 012b, 017, 025-szatnia, pomieszczenia gospodarcze konserwatora;
107,108,109,116, 117,118,
302,303,304,305,309,313,314,315.

Woyijscie boczne z budynku (mata klatka schodowa)

Sale: 025-szatnia, 031,032, pomieszczenia gospodarcze obstugi szkoty;
119,120,121,122,123;
217,218,219,220,224;
316,317,318,319,320

Wyjscie z tgcznika szkoty

Sale: 133, 202, 204,205,206,209,210, 214,215,216;

WYyjscie boczne przy sali gimnastycznej od ul. Warszawskiej

Sale: 138, 227, 141-sala gimnastyczna, 142- trener,151-przebieralnia, 154-przebieralnia;

Wyjscie boczne przy sali gimnastycznej od ul. Sadowej

Sale: 161-przebieralnie Orlik.

Wyijscie od kuchni od ul. Warszawskiej

Sale: pomieszczenie kuchenne

VIl. OGOLNE ZASADY EWAKUACJI

Jak ewakuowac ludzi i mienie

Celem ewakuacji ludzi jest zapewnienie osobom szybkiego i bezpiecznego
opuszczenia strefy zagrozonej lub objetej pozarem. Do celéw ewakuaciji ludzi stuzg korytarze
- poziome drogi ewakuacji i klatki schodowe pionowe drogi ewakuacyjne z ktérych istnieje
mozliwos¢ bezposredniego wyjscia na zewnatrz. Drogi i wyjscia ewakuacyjne oznakowane

muszg by¢ pozarniczymi tablicami informacyjnymi.



Ewakuacja ludzi z czesci lub z catego obiektu zarzadza Kierujgcy Akcjg Ratownicza.

W przypadku zaistnienia pozaru lub innego zagrozenia budynku lub jego czeéci, osoby nie
biorgce udziatu w akcji ratowniczej powinny opusci¢ strefe zagrozenia. Osoby opuszczajgce
strefe zagrozenia kierujg sie do najblizszego wyjscia stuzgcego celom ewakuacji zgodnie

z oznakowaniem.

W czasie prowadzenia ewakuacji zabronione jest:
— dokonywanie jakichkolwtek czynnosci mogacych wywotac panike,

— przechodzenie w kierunku przeciwnym do kierunku ewakuacji, — zatrzymywanie sie lub
tamowanie ruchu w inny sposob, — korzystanie z windy.

Zasady dotyczace ewakuacji z budynku przy silnym zadymieniu:

- poruszac sie w pozycji pochylonej,

- usta i nos w miare mozliwosci zastania¢ chustkg zmoczong w wodzie w celu utatwienia
oddychania,

- poruszac sie wzdtuz Scian aby nie stracic¢ orientacji co do kierunku ruchu,

- zejs¢ na pietro ponizej palgcej sie sali lub wyjs¢ na zewnatrz budynku,

- kierowac sie do najblizszego wyjscia, zgodnie z oznakowamem,

- zapobiegaé panice, nie przechodzi¢ w kierunku przeciwnym do kierunku ewakuac;ji
oraz nie zatrzymywac sie lub w inny sposoéb nie tamowac ruchu,

- w czasie ewakuacji nie korzysta¢ z wind,

- pomagac w ewakuacji ludzi i mienia,

- 0soby ewakuowane muszg podporzgdkowac sie poleceniom ratownikdw to jest osobom
prowadzgcym ewakuacje: kierujgcym ewakuacja, strazakom, po zakonczeniu ewakuac;ji

nalezy sprawdzi¢, czy wszystkich ewakuowano.

VIII. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej ( Dz. U. z 2021r. poz.
869 ze zm.),

2. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenéw ( Dz. U. 2023r.
poz. 822 ze zm.)

3. Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego Szkoty Podstawowej im. Mikotaja Kopernika

w Lubawie ( listopad 2023 r. ze zm.)



