PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
W SZKOLE PODSTAWOWEJ im..MIKOtAJA KOPERNIKA W LUBAWIE

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 12/2013/2014
Dyrektora Szkoly Podstawowej

im. Mikolaja Kopernika w Lubawie
z dnia 28.08.2014r.

PROCEDURY
ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU
UCZNIOW
w Szkole Podstawowej
im. Mikolaja Kopernika w Lubawie

Cele procedur:

Zapewnienie poczucia bezpieczenstwa ucznidéw w szkole poprzez:

- wdrazanie jednolitych zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,
- usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow,

- sprawna organizacja pracy i przeptyw informacji pomi¢dzy organami szkoly oraz wewnatrz
catej spotecznosci szkolnej,

- zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty.

Dotyczy:

- nauczycieli

- rodzicow

- uczniow

- pracownikow administracji i obstugi

TELEFONY ALARMOWE:

999 POGOTOWIE RATUNKOWE
998 STRAZ POZARNA

997 POLICJA

112 OGOLNY NUMER ALARMOWY
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l. PRZEBYWANIE W BUDYNKU SZKOLY

1. Przebywanie osob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

2. Osoby wchodzace do szkoty sa zobowiazane do wpisania czasu i celu swego pobytu do
»Rejestru wejs¢ 1 wyj$¢” znajdujacego sig w portierni.
3. W szkole obowiazuja imienne identyfikatory dla uczniow, zasady ich uzywania okresla
regulamin ucznia.
4. W szkole obowiazuja imienne identyfikatory dla pracownikow szkoty, zasady ich
uzywania okresla statut.
3. Studenci odbywajacy praktyki metodyczne oraz studenci-wolontariusze na czas pobytu w
szkole pobieraja z portierni identyfikatory.
4. Kontrolg nad wpisami oraz egzekwowaniem zasad wchodzenia do szkoty sprawuja
wyznaczeni przez dyrektora pracownicy obstugi.
5. Rodzice/opiekunowie przyprowadzajacy dzieci z klas II-VI do szkoty nie wchodza do
szatni szkolnej ani nie odprowadzaja dzieci do klas. Wyjatek stanowia rodzice/opiekunowie,
ktérych dzieci doznaly urazow badz powinny zosta¢ odprowadzone przez nich z innych
przyczyn.
6. Jesli dziecko korzysta ze $wietlicy przed lekcjami, rodzice/opiekunowie oczekuja na
parterze na wyjscie dziecka z szatni, a nastgpnie odprowadzaja dziecko do wlasciwe;j
Swietlicy.
7. Rodzice /opiekunowie odbierajacy dzieci klas I-VI po lekcjach oczekuja na nie na parterze
budynku szkoly z zachowaniem zasad bezpieczenstwa dotyczacych drozno$ci drog
ewakuacyjnych(w okresie letnim/w innym czasie, przy sprzyjajacych warunkach
pogodowych, na terenie placéwki- przed budynkiem szkoty w ustalonym z wychowawca
miejscu).
8. Rodzice / opiekunowie odbierajacy dzieci przebywajace po lekcjach w swietlicy, bibliotece
szkolnej, udaja si¢ do wtasciwej sSwietlicy, biblioteki 1 osobiscie odbieraja dziecko, zgtaszajac
ten fakt wychowawcy §wietlicy, nauczycielowi bibliotekarzowi.
9. Rodzice/opiekunowie udajacy si¢ na konsultacje z nauczycielem, innym pracownikiem,
winni zglosi¢ ustnie ten fakt pracownikowi obstugi w portierni.

10. Rodzice/opiekunowie dzieci z oddzialéw klas I przekazuja dzieci bezposrednio pod
opieke wychowawcéw oddziatow klas 1.

II.  ROZPOCZYNANIE I ZAKONCZENIE ZAJEC SZKOLNYCH

1. Uczen przychodzacy do szkoty na obowiazkowe, nadobowiazkowe i dodatkowe zajgcia
edukacyjne ma obowiazek pozostawi¢ w szafce uczniowskiej wierzchnie okrycie oraz
zmieni¢ obuwie.

2. Uczniowie, ktorzy dojezdzaja czy sa dowozeni do szkoty lub z innych rodzinnych i
organizacyjnych powodow przebywaja w budynku szkoty na dlugo przed lekcjami, winni
oczekiwac na zajgcia w Swietlicy szkolnej, bibliotece szkolnej lub w wyjatkowych
przypadkach na korytarzu, na parterze budynku(przy portierni) z zachowaniem wszelkich
zasad bezpieczenstwa. Uczniom oczekujacym na zajgcia zabrania si¢ zaktocania porzadku w
szkole.
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3. Pozostali uczniowie przychodza do szkoly najwyzej 15 minut przed rozpoczgciem zajgé
lekcyjnych.

4. Uczniowie maja prawo zbierac si¢ przed sala lekcyjna, w ktorej rozpoczynaja lekcje, w
czasie przerwy poprzedzajacej pierwsza godzing lekcyjna swojego planu (7.45-8.00, 8.45-
8.55, 9.40- 9.50,...). Pozostaja wowczas pod nadzorem nauczycieli pelniacych dyzury na
pigtrach.

5. Uczniowie podczas zaj¢¢ edukacyjnych i przerw $rodlekcyjnych/migdzylekcyjnych sa pod
stalaq opieka nauczycieli.

6. Przebywanie uczniow na korytarzach szkolnych bez nadzoru nauczyciela lub pracownika
obstugi jest zabronione.

7. Po zakonczonych zajeciach edukacyjnych (obowiazkowych lub dodatkowych) uczniowie
klas I, sprowadzani sa do ,,szatni-szafek” przez nauczyciela majacego z nimi ostatnia lekcje,
nauczyciel dyzurujacy - nadzoruje sprawne przebranie si¢ ucznidow i wyjscie z szatni.
Uczniowie Kklas 11-VI, samodzielnie udaja si¢ do szafek uczniowskich i pozostaja pod opicka
nauczyciela dyzurujacego

8. Po zakonczonych zajeciach edukacyjnych (obowiazkowych lub dodatkowych) uczniowie
klas I-11I korzystajacy z opieki $wietlicowej, biblioteki sa odprowadzani przez nauczyciela
majacego z nimi ostatnia lekcj¢ do $wietlicy szkolne;.

I1l.  ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z
planem zaje¢ uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne w miesiacu wrzesniu, dalej obowiazuje
system bezdzwonkowy.

3. Nauczyciele I etapu edukacyjnego organizujq przerwy $rodlekcyjne w innym czasie niz
przerwy uczniow II etapu edukacyjnego.

4. W czasie trwania przerw migdzylekcyjnych oraz trwania obowiazkowych i
nadobowigzkowych, dodatkowych zaje¢ uczniowie nie moga opuszczac obszaru oznaczonego
granicami dzialki szkolnej, chyba ze zajgcia te prowadzi nauczyciel/trener poza oznaczonym
obszarem.

5.Uczen ma obowiazek wychodzi¢ podczas duzych przerw na boisko szkolne(przy
sprzyjajacej pogodzie).Podczas pozostatych przerw uczniowie spaceruja po korytarzu- pigtrze
na ktdrym po przerwie rozpoczynaja zajecia.

6. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza listg obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezaco
notuje spdznienia.

7. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji poprzez e-dziennik
oraz korzysta z informacji umieszczonych na tablicy ogloszen przy sekretariacie szkotly
(pokoj nr 4) oraz poprzez informacj¢ umieszczana w gablocie zastepstw na I pictrze budynku
szkoty.

8. Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych i telefonéw komoérkowych opisane sa w
Statucie Szkoly Podstawowej im. Mikotaja Kopernika w Lubawie.

9. Uczniowie maja mozliwo$¢ przechowywania w szkole podrecznikdw i zeszytow ¢wiczen.
10. Po zakonczonych zajeciach uczniowie sa zobowiazani pozostawi¢ porzadek w sali.
Odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, a nadzor sprawuja nauczyciele z wyznaczonymi
uczniami dyzurnymi.

11. Wychowawcy Klas I-111 sa zobowiazani informowac¢ wychowawcow swietlicy o
wszelkich zmianach w obowiazujacym planie lekcji.
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12. Nauczyciel wychowawca/ nauczyciel jgzyka angielskiego/ religii po zakonczeniu swoich
zaj¢¢ z odziatem klas I-III w danym dniu, przeprowadza uczniow do nowej sali z chwila
rozpoczgceia nastepnych zajec.

13. Sale lekcyjne, pracownie, sala gimnastyczna, $wietlica, biblioteka maja swoj regulamin, z
ktorym jej opiekun zapoznaje swoich uczniow na poczatku kazdego roku szkolnego.

IV. USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

1. Usprawiedliwienia nieobecno$ci uczniéw na zajeciach edukacyjnych dokonuja
rodzice/prawni opiekunowie w formie pisemne;j (tradycyjnej lub przez modut wiadomosci w
e-dzienniku).

2. Ponadto usprawiedliwienie moze nastapi¢ na podstawie;

1) zwolnienia lekarskiego;

2) zwolnienia przez dyrektora z urzedu (jesli dziecko reprezentuje szkote np. w zawodach
sportowych, konkursach pozaszkolnych, innych wydarzeniach lub wycieczkach) Kierownik
wyjazdu przygotowuje petna dokumentacje w module e-dziennika i przedktada w
sekretariacie szkoty do zatwierdzenia.

3. Usprawiedliwienie nieobecnos$ci przez rodzicow/prawnych opiekunéw nastgpuje w ciagu
maksymalnie 5 dni od daty ustania nicobecno$ci. W przeciwnym wypadku godziny nieobecne
sq nieusprawiedliwione.

V. ZWOLNIENIA UCZNIOW Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Uczen moze by¢ zwolniony z cze$ci zaje¢ dydaktycznych przez rodzica/prawnego
opiekuna jedynie na podstawie pisemnej informacji (tradycyjnej lub przestanej przez modut
wiadomosci na platformie e-dziennika) zawierajacej klauzulg o przejgciu przez rodzica/
prawnego opiekuna odpowiedzialnosci za bezpieczny powrdt do domu.

2. Zwolnienia ucznia klasy I, rodzic/prawny opiekun dokonuje osobi$cie u wychowawcy
klasy (rodzic /prawny opiekun odbiera dziecko Kl. | osobiscie ze szkoty).

2. Zwolnienia z zaje¢ dokonuje wychowawca klasy, oznaczajac odpowiednio tg informacje w
e-dzienniku.

3. W przypadku nieobecnosci wychowawcy, nauczyciel, z ktoérego lekcji uczen jest
zwolniony, ma obowiazek przekaza¢ niezwlocznie informacjg na ten temat wychowawcy
klasy-przestanie wiadomosci przez modut w e-dzienniku .

4. W przypadku nieobecnosci wychowawcy —nieodczytaniu przez wychowawcg prosby o
zwolnienie ucznia w module e-dziennika, rodzic / prawny opiekun osobiscie zwalnia dziecko
u nauczyciela prowadzacego zajgcia.

5. W przypadku zwalniania ucznia poprzez modut e-dziennika, rodzic/ prawny opiekun ma
obowiazek sprawdzenia w module e-dziennika czy jego prosba o zwolnienie dziecka zostata
odczytana.

6. W razie choroby, ztego samopoczucia ucznia podczas zaj¢¢ szkolnych nauczyciel
prowadzacy zajgcia zwalnia ucznia z zaje¢ na prosbg rodzica/prawnego opiekuna. Rodzic
/prawny opiekun musi jednak osobiscie odebraé dziecko ze szkoty. Nauczyciel odnotowuje
ten fakt w e-dzienniku i niezwlocznie informuje o tym wychowawce klasy , zgodnie z pkt. 3.
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7. W przypadku , gdy istnieje konieczno$¢ reprezentowania szkoty przez ucznia, grupg
uczniow w konkursach, zawodach, innych wydarzeniach uzgodnionych z dyrekcja szkoty lub
w przypadku wycieczek, zwolnienia dokonuje dyrektor z urzedu. Kierownik wyjazdu
przygotowuje odpowiednia kart¢ w module e-dziennika i przedktada ja z pelna wymagana
dokumentacja w sekretariacie szkoty do zatwierdzenia.

VI. OPIEKA SWIETLICOWA

1. Swietlica szkolna organizuje zajecia opickuncze i wychowawcze w godzinach przyjetych w
rocznym planie pracy.

2. Pobyt dziecka w $wietlicy jest ewidencjonowany.

3. Rodzice/prawni opiekunowie deklaruja potrzebg opieki swietlicowej na pismie (Karta zgloszenia
dziecka do swietlicy szkolnej, oswiadczenie o dodatkowym upowaznieniu 0séb do odbioru
dziecka ze swietlicy 7 oswiadczeniem o znajomosci regulaminu opieki swietlicowej -
Zalqcznik Nr 1)

4. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej sa odbierane osobiscie przez rodzicow/opiekundow
prawnych z sali §wietlicowej lub przez osoby przez nich upowaznione - zgodnie z deklaracja
w Karcie zgloszenia dziecka do §wietlicy szkolne;.

5. Jezeli dziecko w danym dniu nie moze zosta¢ odebrane ze swietlicy przez rodzicow/opiekunow
prawnych ani przez osoby wymienione w upowaznieniu, rodzice/prawni opiekunowie dziecka
zobowiazani s3 do przekazania wychowawcy klasy i wychowawcy $wietlicy informacji w formie
pisemnej -tradycyjnej lub poprzez e-dziennik, a w nagtych przypadkach telefonicznie lub osobiscie,
kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty. W takim przypadku osoba upowazniona do odbioru
dziecka jest zobowiazania do okazania wychowawcy §wietlicy dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢.

6. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do swietlicy szkolnej, moga przebywaé w niej w
przypadku, gdy liczebno$¢ grup nie przekracza 25 uczniow. Wychowawcy swietlicy prowadza rejestr
takich przypadkow Zalgcznik Nr2.

7. W przypadku przekroczenia liczebnos$ci 25 uczniow wychowawca swietlicy kieruje
dziecko do biblioteki szkolnej

8. Nauczyciele swietlicy sprawuja opieke nad uczniami klas I-VI pozostajacymi przed zajgciami
edukacyjnymi i po ich zakonczeniu.

9. Rodzice zobowiazani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci w $wietlicy.
10. Po zakonczeniu zaje¢ $wietlicowych rodzice ponosza odpowiedzialnos¢ za nieodebrane dziecko.
11. W razie nieodebrania ucznia ze $wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu z jego
rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane pod opiekg odpowiednim organom.
12. Kazdego roku szkolnego wychowawecy klas I-I1I gromadza informacj¢ dotyczaca sposobu
opuszczania budynku szkoty przez uczniow danej klasy po zakonczonych zajeciach edukacyjnych
(powrot samodzielny/powrdt z rodzicem/opiekunem prawnym/osoba upowazniona) i je uaktualniaja -
Oswiadczenie rodzicow/opiekunow, prawnych klas 1-111 .Zalqcznik Nr 3, Zalgcznik Nr 4.
12. Uczniowie przebywajacy w $wietlicy szkolnej maja obowiazek przestrzegania regulaminow
swietlicy szkolne;j.
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VIl. OPIEKA NAD UCZNIAMI PRZEBYWAJACYMI
W BIBLIOTECE SZKOLNEJ

1. Uczniowie klas I-VI niezapisani do $wietlicy sa objeci opieka pedagogiczna przez nauczycieli
bibliotekarzy w godzinach przyjetych w rocznym planie pracy.
2. Nauczyciele bibliotekarze sprawuja opieke nad uczniami klas I-VI pozostajacymi przed zajeciami
edukacyjnymi i po ich zakonczeniu.
3. Nauczyciele bibliotekarze sprawuja opieke nad uczniami klas I-VI nieuczgszczajacymi na lekcje
religii/etyki i wychowania fizycznego. Uczniow zglasza wychowawca klasy na poczatku kazdego roku
szkolnego. Wychowawca przekazuje informacj¢ o godzinach pobytu ucznia w bibliotece
uwzgledniajac zmiany w planie lekcji.
4. Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej maja obowiazek przestrzegania regulaminow
biblioteki szkolnej.

5. Uczniowie korzystajacy z czytelni maja obowiazek wpisania si¢ do zeszytu.

6. W przypadku niewtasciwego zachowania si¢ uczniéw w bibliotece szkolnej (nieprzestrzegania
regulaminéw) obowiazuja nastepujace kroki postgpowania:

1) upomnienie ustne

2) zapis uwagi w dzienniku elektronicznym na platformie e-dziennika poprzez modut
Wiadomosci/Uwaga)

7. W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ ucznia na stanowisku komputerowym nauczyciel
bibliotekarz moze zastosowa¢ rowniez ograniczenie mozliwosci korzystania z komputera lub
catkowity zakaz korzystania z niego przez okreslony czas.

8. O zakazie korzystania ze stanowiska komputerowego przez ucznia informowany jest wychowawca
klasy oraz .za jego posrednictwem lub za posrednictwem platformy e-dziennika, rodzice ucznia.

9. Po zakonczeniu pracy biblioteki rodzice ponosza odpowiedzialnos$¢ za nieodebrane dziecko.
10.Jezeli dziecko w danym dniu nie moze zosta¢ odebrane z biblioteki przez rodzicéw/opiekundw
prawnych ani przez osoby wymienione w upowaznieniu, rodzice/prawni opiekunowie dziecka
zobowiazani sg do przekazania wychowawecy biblioteki informacji w formie pisemnej -tradycyjnej lub
poprzez platforme e-dziennika, a w nagtych przypadkach telefonicznie lub osobiscie, kto w danym
dniu zabierze dziecko ze szkoty (Dodatkowe upowaznienie do odbioru dziecka z biblioteki
szkolnej Zatqcznik Nr 5). W takim przypadku osoba upowazniona do odbioru dziecka jest
zobowiazania do okazania bibliotekarzowi dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

V1. SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIEM W DNI WOLNE
OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Dodatkowe dni wolne od zajg¢ dydaktycznych ustala Dyrektor Szkoty.

2. W dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktycznych szkota organizuje zajgcia opiekuncze i
wychowawcze na prosbeg rodzicéw/prawnych opiekundw.

3. Rodzice uczniow klas I-VI sktadaja pisemna informacje na temat potrzeby opieki w dni wolne od
zaje¢ dydaktycznych w sekretariacie szkoty nie po6zniej niz na 5 dni robocze przed danym dniem -
(Prosba o opieke nad dzieckiem Zalgcznik Nr 6.)
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IX. PROCES ADAPTACYJNY UCZNIOW KLAS PIERWSZYCH

1.Kontakt dziecka ze szkota rozpoczyna si¢ na etapie grupy rocznego oddziatu przygotowania
przedszkolnego w przedszkolu i obejmuje:

1) obserwacje zaje¢ prowadzonych w klasach pierwszych,

2) udziatl w imprezach zorganizowanych przez klasy I-111.

2.Z poczatkiem roku szkolnego uczniowie klas pierwszych zapoznaja si¢ z budynkiem
szkolnym, Regulaminem Ucznia, zasadami ewakuacji, pracownikami szkoty oraz poznaja
zasady funkcjonowania w nowym $rodowisku.

3.W pierwszym okresie nauki nauczyciele dokonuja obserwacji rozwoju dziecka
rozpoczynajacego edukacje szkolna, postugujac si¢ karta wstepnej obserwacji dziecka.

1) Podczas konstruowania wstepnej karty obserwacji dziecka wychowawca w sposob
szczegblny powinien uwzgledni¢ spostrzezenia i uwagi nauczycieli i pracownikow szkoty
majacych kontakt z uczniem (religia, biblioteka, §wietlica, a nawet pracownicy administracji).
W karcie obserwacji nalezy potozy¢ nacisk nie tylko na umiejgtnosci edukacyjne dziecka, ale
takze na cechy osobowosci, szczego6lne uzdolnienia i zainteresowania.

Wstepna diagnoza, ktorej zapis znajduje si¢ na wstepnej karcie obserwacji, powinna zamkna¢
si¢ W pierwszym miesigcu nauki (wrzesien).

2) Na podstawie uzyskanych informacji i kart przedszkolnych dziecka sze$cioletniego
wychowawca decyduje o rodzaju pomocy, ktorej udziela dziecku (zajecia dydaktyczno-
wyrownawcze, zajecia korekcyjno-kompensacyjne, gimnastyka korekcyjna, pomoc Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej zajgcia rozwijajace dla uczniow o szczegdlnych
uzdolnieniach, pomoc socjalna i inne).

Podczas spotkan z rodzicami pierwszoklasistow (dni otwarte szkoty, wizyty w szkole,
spotkanie z wychowawca) nalezy uwrazliwi¢ rodzicow na potrzebe dostarczenia kart
przedszkolnych szesciolatkow, ktore utatwia zdobycie podstawowych informacji o
dotychczasowym rozwoju dziecka.

4.Nauczyciel wychowawca w pierwszych dniach nauki stosuje metody i formy pracy
integrujace zespot klasowy. Z czasem tego rodzaju zajgcia zmniejszaja swa intensywnos¢
ustepujac zajeciom edukacyjnym.

5.W trakcie trwania nauki pierwszoklasisci ucza si¢ wspolpracy w zespole klasowym,
uczestnicza w zabawach 1 imprezach szkolnych wspolnie z kolegami klas drugich
(Slubowanie klas pierwszych, pasowanie na czytelnika, zabawy karnawatowe, wycieczki
itp.).
6.Uczniowie klas pierwszych w poczatkowym okresie nauki zapoznaja si¢ z prawami i
obowiazkami ucznia oraz tradycjami 1 zwyczajami szkoty.
7.Pod koniec roku szkolnego poprzedzajacego rozpoczgcie nauki przez pierwszoklasistow
organizuje si¢ spotkanie dyrekcji, wychowawcow z ich rodzicami w celu zapoznania z
organizacja pracy szkoty.
8.Na pierwszym zebraniu rodzice ucznidéw klas pierwszych zapoznaja si¢ z wymaganiami
stawianymi przed uczniami, szeroka gama zaje¢ dodatkowych organizowanych dla uczniow
klas I - TII. Wsérod rodzicow przeprowadza si¢ ankiete, ktorej celem jest zdiagnozowanie
oczekiwan rodzicow wobec szkoty, uzyskanie danych osobowych i pozostatych informacji o
dziecku.
9.Ankieta lub inna forma zdobycia informacji przez wychowawcg powinna uwzgledniaé
informacje¢ na temat oczekiwan rodzicow wobec szkoty, wychowawcy i nauczycieli:

1) Charakteru, osobowosci, zainteresowan i zdolnosci dzieci
2) Stanu zdrowia, przebytych chorob dzieci — dobrowolnie udostepnionych przez rodzicow
jezeli wymaga tego sytuacja dziecka.
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X. PROCES ADAPTACYJNY UCZNIOW KLAS CZWARTYCH

1.W pierwszym tygodniu kazdego roku szkolnego wychowawcy bylych klas trzecich
prowadza rozmowy z wychowawcami klas czwartych, majace na celu przekazanie informacji
0 swoich wychowankach. Informacje o uczniach majacych trudnosci dydaktyczne lub
wychowawcze powinny by¢ przekazane nowemu wychowawcy.

2.Uczniowie zostaja zapoznani z oferta zaje¢ pozalekcyjnych, stanowiacych atrakcyjna formeg
spedzania czasu wolnego. Kazdy wychowawca, na poczatku roku szkolnego, zapoznaje si¢ z
wykazem zaje¢ pozalekcyjnych i przedstawia go rodzicom na zebraniu oraz uczniom na
godzinie wychowawczej.

3.Czwartoklasisci wraz z wychowawca tworza tzw. ,,Kodeks moralny swojej klasy”, ustalajac
w nim zasady i normy post¢powania, ktore obowiazywac¢ beda w ich klasie-zasady oparte na
Statucie Szkotly i Regulaminie Ucznia.

4 Nauczyciel wychowawca przeprowadzaja zajgcia integrujace zespot klasowy, ktore
powinny by¢ kontynuowane przez caly rok szkolny.

5W trakcie trwania nauki, uczniowie zdobywaja umiej¢tnoSci  wspOlpracy i
wspolzawodnictwa ,,fair play" oraz uczestnicza w zabawach i imprezach szkolnych wspdlnie
z kolegami klas starszych.

6. Rodzice uczniow klas czwartych poznaja przyczyny decydujace o niepowodzeniach ucznia
w klasie czwartej, a takze poznaja spoteczny rozwdj dziecka.

Podczas indywidualnych spotkan z rodzicami wychowawcy, nauczyciele przekazuja na
biezaco informacje na temat niepowodzen uczniow.

7.Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca przeprowadza wczesniej opracowana
ankietg, na podstawie ktorej diagnozuje oczekiwania rodzicow wobec szkoty i uzyskuje
dodatkowe informacje o dziecku.

Xl.  ZASADY KONTAKTOW Z RODZICAMI

1. Niniejsza procedura ma na celu ulatwienie wzajemnych kontaktow nauczycieli z
rodzicami/opiekunami oraz uwzglednienia ich w dziatalno$ci wychowawczej szkoty zawartej
w szkolnym programie wychowawczym.

2.Kontakty rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia z nauczycielami przebiegaja wedlug
ustalonego 1 podanego na poczatku roku szkolnego harmonogramu, uwzgledniajacego:
- Zebrania z rodzicami

- Spotkania indywidualne

- Dni otwarte w szkole

Nauczyciel moze, w ramach swoich mozliwosci, wyznaczy¢ staly termin spotkan, poza
obowiazujacym harmonogramem (np. w czasie tzw. okienek)

3.Rodzice/opiekunowie prawni maja mozliwos¢ kontaktow dodatkowych poza ustalonym
harmonogramem w miar¢ potrzeb wynikajacych z aktualnych sytuacji, ale powinny one
odbywac¢ si¢ po uprzednim ustaleniu z nauczycielem terminu i miejsca takiego spotkania.

4 Miejscem kontaktow nauczycieli z rodzicami moze by¢ jedynie szkola. Nauczyciele
przeprowadzaja rozmowy z rodzicami w klasach, gabinecie lub pokoju nauczycielskim, a nie
na korytarzu szkolnym.
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5.W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje spotkanie indywidualne
z rodzicami/opiekunami prawnymi w uzgodnionym miejscu i terminie, poza ustalonym
harmonogramem, po uprzednim pisemnym/e-dziennik lub telefonicznym poinformowaniu
rodzicow/opiekunéw prawnych.

6.Nauczyciele moga udziela¢ informacji o uczniach telefonicznie rodzicowi/opiekunowi
prawnemu dziecka.

7.0becnos¢ rodzicow/opiekunéw prawnych na zebraniach ogolnych, indywidualnych
potwierdzana jest ich podpisem na zbiorczej licie obecnosci dla danej klasy.

8.Nie dopuszcza si¢ rozmoéw nauczycieli z rodzicami/opiekunami prawnymi I udzielania
informacji 0 uczniu w czasie trwania lekcji lub podczas dyzuru nauczyciela w czasie przerwy.
9.Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoly kierowane sa przez rodzicéw/opiekunow
kolejno do:

- nauczyciela,

- wychowawcy,

-pedagoga, psychologa

- dyrekcji szkoty,

- rady pedagogicznej,

- organu nadzorujacego szkote.

10.Rodzice/opickunowie prawni wspoélnie z nauczycielami przestrzegaja przyjeta procedurg w
trosce o poprawnos¢ kontaktow, ich rzetelno$¢ 1 zadowalajacy poziom wspotpracy szkoty z
rodzicami.

X1l. ROZPOZNAWANIE SRODOWISKA UCZNIA

1. Komunikowanie si¢ jest podstawowa cecha systemu rozpoznawania srodowiska uczniow.
2.Wymiana informacji na temat poszczegdlnych uczniéw zachodzi migdzy wspotdziatajacymi
osobami zatrudnionymi w szkole: dyrekcja szkoly, wychowawcami, nauczycielami,
wychowawca $wietlicy, pracownikiem biblioteki, pedagogiem i psychologiem szkolnym.
3.Na wniosek dyrektora szkoty informacj¢ uzupeiniaja osoby zatrudnione poza szkola, tj.:
pracownicy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, Dzielnicowy- Komisariat Policji,
Miejska Komenda Policji, Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, kuratorzy sadowi.

4. Na poczatku kazdego roku szkolnego odbywaja si¢ konsultacje wychowawcow dzieci
szescioletnich z przysztymi wychowawcami klas pierwszych oraz wychowawcow klas
trzecich z przysztymi wychowawcami klas czwartych.

5.Na podstawie tych rozméw, obserwacji w pierwszym miesiacu nauki wychowawca zwraca
szczegbdlna uwagg na uczniow:

1) zagrozonych demoralizacja,

2) trudnych wychowawczo,

3) z rodzin wielodzietnych,

4) z rodzin rozbitych, niepelnych

5) ucznidw wymagajacych objgcia pomoca psychologiczno - pedagogiczna

6.W przypadku nagtego wystapienia problemoéw ucznia (niespetnienie wymagan szkoty,
ustalonych w Statucie Szkoty), zmiana zachowania (wagary, agresja, niepostuszenstwo,
uzywanie srodkoéw psychoaktywnych, itp.) wychowawca, jesli zachodzi taka potrzeba, po
konsultacji z innymi nauczycielami, pedagogiem szkolnym:

1) przeprowadza rozmowg z rodzicami na terenie szkoly w celu ustalenie przyczyn zmiany
zachowania ucznia i podjecia srodkow zaradczych,
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2) w uzasadnionych przypadkach wychowawca powiadamia o problemie pedagoga
szkolnego, psychologa, wicedyrektora, dyrektora szkoty.

7.W przypadku wystapienia problemow ucznia wychowawca z pedagogiem szkolnym moze
przeprowadzi¢ wizyte domowa w obecnosci pracownika MOPS, przedstawiciela policji,
kuratora sadowego, ktéra moze przybiera¢ charakter poradnictwa wychowawczego lub
interwencyjnego.

8.Diagnoz¢ funkcjonowania srodowiska mozna przeprowadzi¢ za zgoda rodzicow.

9.W uzasadnionych przypadkach pedagog szkolny wnioskuje o kierowanie spraw uczniow z
rodzin zaniedbanych $rodowiskowo do Sadu Rejonowego, Wydziat Rodzinny i Spraw
Nieletnich.

X111. POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZAGRAZENIA DEMORAIJZAJA

Przejawami demoralizacji najczesciej sa wagary, brak postepdw w nauce, palenie
papierosow, picie napojow alkoholowych, arogancki sposob bycia. Niekiedy towarzyszy temu
brak kontaktu rodzicow ze szkota. Szkota zobowiazana jest rozpoznawac problemy, planowaé
dzialania zaradcze dtugofalowe (programowane) i dorazne w tym interwencyjne, wspomagac
rozwoj-okresla¢ efekty-gdy ich brak szuka¢ pomocy.

Jezeli wystapia okoliczno$ci wymienione powyzej powinny by¢ one przestanka do
zawiadomienia najblizszego sadu rodzinnego i nieletnich. Zawiadomienie takie moze zostaé¢
dokonane w dowolnej_formie: pisemnie, ustnie czy telefonicznie, jednak warto pamigtac, ze
najskuteczniejsze jest pisemne przekazanie informacji (z zachowaniem kopii w dokumentacji
szkoty).

1.W szkole koordynacja dzialan wychowawczych 1 profilaktycznych zajmuje si¢ pedagog
szkolny(w przypadku nicobecno$ci pedagoga-psycholog),.

2. Czynnosci, ktoére powinien podjac pedagog, (w przypadku nieobecnosci pedagoga-
psycholog), gdy uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat uzywa alkoholu lub innych srodkow w celu
wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania
swiadczace o demoralizacji (naruszenie zasad wspolzycia spotecznego, popetnianie czynu
zabronionego, systematycznego uchylania si¢ od obowiazku szkolnego lub obowiazku nauki,
wlbczggostwo, udzial w dziatalnos$ci grup przestepczych):

1.Pedagog informuje o stwierdzonych zachowaniach 1 zaistniatych faktach dyrektora szkoty.
2.Pedagog wzywa do szkoty rodzicow, prawnych opiekunéw ucznia i informuje ich o
problemach wynikajacych z zachowania ucznia.

3. W obecnosci ucznia i rodzicow pedagog szkolny przeprowadza rozmowg wychowawcza,
zobowiazuje ucznia do poprawnego zachowania, a rodzicéw do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. Pamigta¢ nalezy o udokumentowaniu dziatan oraz o monitorowaniu realizacji
ustalen wypracowanych w czasie spotkania (pedagog moze sporzadzi¢ i w obecnosci
dyrektora podpisa¢ z uczniem i rodzicami KONYRAKT).

4. W przypadku braku zainteresowania ze strony rodzicow do wspotpracy ze szkota na rzecz
ich dziecka i poprawa w zachowaniu ucznia, szkota pisemnie powiadamia o zaistnialej
sytuacji sad rodzinny lub Policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).
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PODSTAWOWE CZYNNOSCI DYREKTORA, PEDAGOGA.
WYCHOWAWCY W PRZYPADKU PODJECIA INFORMACIJI O
POPELNIENIU PRZESTEPSTWA/WYKROCZENIA PRZEZ
UCZNIA/UCZNIOW:

1. Przyja¢ do wiadomosci informacje 0 przestepstwie/wykroczeniu, zapewni¢ dyskrecje
przekazujacemu informacj¢ poprzez wystuchanie go bez $wiadkow, o ile to mozliwe

w pomieszczeniu zamkni¢tym. Odnotowac godzing zgtoszenia oraz zapytac o przyczyne
ewentualnej zwloki w podaniu informacji(w przypadku wychowawcy, pedagoga niezwtocznie
poinformowac¢ o zaistniatym zdarzeniu dyrektora).

2. Zapewni¢, w miarg potrzeby, niezbedna pomoc lekarska pokrzywdzonym.

3. Bez zbgdnej zwloki sprawdzi¢ w dostepny sposob wiarygodnos¢ informacji.

a.) jezeli uczen podaje swiadkow, to w rozmowie z jak najmniejsza ilo$cia Swiadkow
uwiarygodni¢ informacje,

b.) sprawdzi¢, czy zdarzenie zaistnialo na terenie szkoty oraz czy miato miejsce w trakcie
zaje¢ szkolnych jego uczestnikow,

c.) w rozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbg sprawcow i ich dane personalne,

d.) nie nagtasnia¢ zdarzenia.

4. W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne 1
mozliwe, zatrzymac do czasu przybycia Policji ofiarg przestepstwa i jego sprawce(ow).

a) konieczno$¢ zatrzymania moze wynikac z faktu zakonczenia przez nich zaj¢¢ szkolnych
badz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow. W przypadku zakonczenia zajgé, o
fakcie zatrzymania bezwzglednie nalezy powiadomi¢ rodzicéw lub opiekunéw prawnych.

W trakcie prowadzenia zaje¢ szkolnych z powiadomieniem nalezy zaczeka¢ do przyjazdu
Policji. Nie nalezy zatrzymywacé na ,,site” sprawcy czynu, ale w ramach swojego autorytetu
spowodowac, by pozostat pod opieka pedagoga szkolnego, w oddzielnym pomieszczeniu do
chwili przybycia Policji,

b) jezeli sprawcow jest kilku, w miar¢ mozliwosci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach,

c) ofiar¢ nalezy odizolowac¢ od sprawcow,

d) udzieli¢ wsparcia psychologicznego osobom pokrzywdzonym w zdarzeniu, jesli sytuacja
tego wymaga.

5. W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestgpstwa lub stuzacych do
popelnienia przestgpstwa nalezy je zabezpieczy¢:

a) pozostawi¢ w miejscu znalezienia, zabezpieczajac przed przemieszczeniem, zniszczeniem,
nakrywajac je czyms 1 pilnujac,

b) zapewni¢, by przedmioty te nie byly dotykane, a gdy istnieje potrzeba ich przemieszczenia,
stara¢ si¢ chwyta¢ je w jednym miejscu (jak najmniej typowym)

1 zapamigta¢ miejsce uchwycenia.

6. Odnotowa¢ personalia uczestnikow i1 ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

7. Powiadomi¢ o zdarzeniu Policj¢ 1 wykonaé ewentualne czynnos$ci zalecone przez
przyjmujacego zgtoszenie policjanta.

8. ,,Na wlasna reke” nie wyjasnia¢ przebiegu zdarzenia, a zwlaszcza konfrontowaé
uczestnikow zdarzenia, dazy¢ do pojednania, itp.

9. Nie dokonywac¢ przeszukania teczek, toreb, kieszeni.

11
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XI1l.1  POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA
Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

1.Nauczyciel wychowawca ma obowiazek przeprowadzenia obserwacji sytuacji szkolnej i
rodzinnej ucznidw na poczatku roku szkolnego.

2.Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze w formie planu dziatan zmierzajace do
eliminacji trudnosci i rozwiazania problemoéw szkolnych ucznia.

3.Nauczyciel informuje rodzica o istniejacych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem
dziatan, jednoczes$nie zobowiazuje rodzica do rzetelnej wspdtpracy. Rodzice maja obowiazek
statego kontaktu z nauczycielem/wychowawca. W przypadku utrudnionego kontaktu
wychowawcy  z  rodzicem, nauczyciel = wychowawca we  wspdlpracy z
pedagogiem/psychologiem szkolnym 1 dyrekcja szkoty ma prawo powiadomi¢ Sad
Rejonowy-Wydziat Rodzinny i do Spraw Nieletnich.

3.Nauczyciel opracowuje plan naprawczy w celu przezwycigzenia trudnosci ucznia wraz z
pisemnym zobowiazaniem dla rodzica(KONTRAKT).

4.Dyrektor we wspOlpracy z wychowawca klasy/pedagogiem. psychologiem przeprowadza
obserwacjg, analizg probleméw wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

5.Wychowawca wystgpuje do rodzica o zgodg na przeprowadzenie badan w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu opinii w dalszej
edukacji ucznia. Wyrazenie zgody rodzicow na badania w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej jest rownoznaczne z dostarczeniem do wychowawcy lub dyrektora opinii
poradni.

6.W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a dotyczacego
ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postgpuje zgodnie z procedura
dotyczaca postgpowania z uczniem agresywnym.

7.Na najblizszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej wychowawca szczegétowo zapoznaje
cztonkow Rady o zaistnialym problemie i przedstawia podj¢te dziatania. Sytuacja ucznia jest
monitorowana przez caty okres nauki w szkole, a Rada jest informowana o dzialaniach na
rokrocznych radach podejmujacych problematyke wychowawcza —opiekuncza placowki.
8.Jezeli nauczyciel/ pracownik szkoly jest swiadkiem lub otrzymatl informacjg na temat
spozycia badz posiadania przez ucznia srodkow odurzajacych, narkotykéw, alkoholu i innych
substancji zagrazajacych zyciu ucznia nauczyciel/pracownik szkoty zabezpiecza wyzej
wymienione S$rodki, substancje, powiadamia ( w wypadku ucznia nieletniego wzywa
natychmiast do szkoty) rodzicéw ucznia, policjg, dyrekcje szkoty oraz w sytuacji zagrozenia
zycia ucznia wzywa pogotowie ratunkowe.

XI11.2 POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NIESPEENIANIA PRZEZ
UCZNIOW OBOWIAZKU SZKOLNEGO

1. Pedagog szkolny (do 5-tego kazdego miesiaca) kontroluje w e-dzienniku realizacje
obowiazku szkolnego uczniéw w klasach.

2. Uczen, ktoéry opuscit 3 dni nauki (lub 15 godzin lekcyjnych) w miesiacu bez
usprawiedliwienia, zostaje ukarany upomnieniem skierowanym do rodzicéw (w formie
pisemnej) w miejscu zamieszkania, w celu zagwarantowania regularnego uczgszczania
dziecka na zajgcia szkolne:

12
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1)Wychowawca przeprowadza rozmowa z uczniem i jego rodzicami, z rozmowy sporzadza
notatke ktora podpisuja rodzice.

2)W przypadku dalszej nieusprawiedliwionej nicobecnosci ucznia i braku kontaktu z
rodzicami/prawnymi opiekunami zostaje wystane drugie upomnienie.

3)Jezeli powyzsze postgpowanie nie przynosi skutku pedagog szkolny sktada wizyte w domu
ucznia oraz przekazuje sprawe na Komisariat Policji.

4)Pedagog przedstawia sposob postgpowania dyrekcji szkoly i wychowawcy ucznia.

3. Uczen ktéry w ciagu miesiaca opuszcza w kolejnych tygodniach po kilka dni zobowiazany
jest przedstawi¢ zaswiadczenie lekarskie o przyczynie absencji w tych dniach (oprécz
usprawiedliwienia od rodzicéw).

5. W przypadku braku skuteczno$ci dziatan (dot. punktow 2 i 3) pedagog szkolny kieruje
pismo do Sadu Rejonowego o niespetnianiu obowiazku szkolnego przez ucznia, nastepnie
dyrektor szkoty kieruje sprawg do Burmistrza Miasta Lubawa, ktory wszczyna postgpowanie
egzekucyjne: wydaje postanowienie o natozeniu grzywny w celu przymuszenia
rodzicow/prawnych opiekundéw do spetniania obowiazku szkolnego przez ucznia.

6.Petna dokumentacja o realizacji obowiazku szkolnego w Szkole Podstawowej

im. Mikotaja Kopernika w Lubawie , znajduje si¢ w gabinecie pedagoga szkolnego.

XI11.3 POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA

1.Nauczyciel przeprowadza rozmoweg z uczniem, uswiadamiajac mu nieodpowiednie
zachowanie, informuje o zaistniatym przypadku wychowawce klasy.

2.Nauczyciel informuje rodzicow ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zwracajac uwage
na przeprowadzenie przez rodzicow rozmowy z dzieckiem na temat przestrzegania praw
cztowieka, budowania pozytywnych relacji migdzyludzkich.

3.Wychowawca zwraca si¢ z prosba pisemnag lub telefoniczna, odnotowujac ten fakt w
dzienniku, o zgloszenie si¢ rodzica (prawnego opiekuna) do szkoty: przeprowadza rozmowg z
rodzicem/prawnym opiekunem), poglebiajac wiedzg¢ na temat ucznia, jego rozwoju
intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego.

4.W przypadku braku efektow podjetych dzialan uczen zostaje objgty systematyczng opieka
pedagoga lub psychologa. O zachowaniu ucznia informuje si¢ dyrektora i wicedyrektora
szkoty.

5.W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji ucznia z rowiesnikami (pobicia,
zaczepianie itp.), wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, psychologiem i rodzicami
dziecka kieruje je na badania psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazowek dot.
prowadzenia ucznia.

6.Na prosbe rodzica uczen ma mozliwos$¢ uczestniczenia w zajgciach socjoterapeutycznych
organizowanych na terenie szkoly. O zakonczeniu udzielenia pomocy w tej formie decyduje
dyrektor na wniosek rodzicéw lub pedagoga, psychologa.

7.W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciagu stwarza zagrozenie dla innych ucznidéw, dyrektor
szkoly w porozumieniu z wychowawca ucznia, pedagogiem, psychologiem kieruje wniosek
do Sadu Rejonowego, Wydzial Rodzinny i do Spraw Nieletnich o zastosowanie $rodka
wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

8.Uczniowie zachowujacy sig agresywnie podlegaja karom zgodnie ze Statutem Szkoty.
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9.Jezeli agresja ucznia jest wynikiem spozycia srodkéw odurzajacych, narkotykow, alkoholu i
innych substancji zagrazajacych zyciu ucznia nauczyciel/pracownik szkoty zabezpiecza wyzej
wymienione $rodki, substancj¢, powiadamia ( w wypadku ucznia nieletniego) wzywa
natychmiast do szkoty rodzicéw ucznia, policje, dyrektora szkoty oraz w sytuacji zagrozenia
zycia ucznia wzywa pogotowie ratunkowe.

XIV. POSTEPOWANIE GDY POLICJA DOKONUJE ZATRZYMANIA
NIELETNIEGO SPRAWCY CZYNU KARALNEGO
PRZEBYWAJACEGO NA ZAJECIACH W SZKOLE

1.Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje sie legitymacja
stuzbowa jesli nie wykazuje aktywnosci dyrektor prosi o informacj¢ na ten temat.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji shuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wlasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia; jesli nie wykazuje
aktywnosci dyrektor prosi o informacj¢ na ten temat.

4. Pedagog, psycholog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje wymienionego o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostana wykonane
zwiazku ze sprawa np. przestuchanie, okazanie.

5. Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekunow prawnych o wykonywanych
czynnosciach i zobowiazuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu Policji,
celem uczestniczenia w czynno$ciach; jesli policjant nie wykazuje aktywno$ci w tym
zakresie, dziatan tych dopetnia dyrektor.

6. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o dzialaniach podjetych przez Policje
wzgledem ich dziecka. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemna
informacjg 1 przesyta do miejsca ich zamieszkania. Z podjetych czynnosci sporzadza notatke;
warto zapisa¢ datg, godzing oraz osobg, ktora byta §wiadkiem dziatan dyrektora a takze w jaki
sposob rodzic ustosunkowat si¢ do zaistniatych faktow,

7. W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza nauczyciela, pedagoga lub psychologa szkolnego do uczestnictwa w czynnos$ciach,
ktore sa przeprowadzane w szkole lub w jednostce Policji.

8. Po wykonaniu czynnos$ci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynno$ci wykonywane
sa w obecnosci pedagoga lub psychologa szkolnego policja odwozi ucznia 1 nauczyciela do
szkoty lub miejsca zamieszkania.

9. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka
policjant informuje o tym rodzicéw, pedagoga, psychologa szkolnego.

10.Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie szkoty
nalezy zachowac dyskrecj¢ nie naglasniajac sprawy.
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XV. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NARUSZENIA GODNOSCI
OSOBISTEJ UCZNIA

1.W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowiazkéw wynikajacych z art.6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnos$ci osobistej ucznia, prowadzi si¢ wewnatrz
szkolne postgpowanie wyjasniajace ( w terminie nie przekraczajacym 7 dni od zaistnienia
zdarzenia).

1)Dyrektor szkoty zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajaca z nauczycielem, uczniem, rodzicem/prawnym opiekunem.

2)Wlacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawce klasy oraz pedagoga i psychologa.

3. W przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia, niezwlocznie wszczyna si¢ procedurg
postepowania zgodnego z przepisami powszechnie obowiazujacymi (skierowanie
stosownego zawiadomienia do rzecznika dyscyplinarnego przy KO w Olsztynie).

4.Po czynno$ciach wyjasniajacych stwierdzajacych, Ze nie nastapilo naruszenie godnosci
osobistej ucznia, postgpowanie =zostaje zakonczone, o czym zostaja poinformowani
zainteresowani.

5.Wszystkie czynno$ci wykonywane w ramach postgpowania wewnatrzszkolnego
dokumentowane sa protokolem, ktory sktada si¢ z wyjasnien uczestnikdw postgpowania.

XVI. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU
NARUSZENIA GODNOSCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA

1. W przypadku naruszenia uprawnien nauczyciela jako funkcjonariusza publicznego przez
ucznia oraz rodzica ucznia, opiekuna prawnego lub innych oséb, dyrektor szkoly wszczyna
postgpowanie z urz¢du wystgpujace w obronie nauczyciela.

2. Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastapilo naruszenie godnosci osobistej
nauczyciela zglasza zajscie policji, przekazuje informacje do Sadu Rejonowego, dyrektor
powiadamia rodzicow lub opiekunéw prawnych ucznia o okolicznosciach zdarzenia i
wszezgeiu postgpowania. Sad Rejonowy na drodze postgpowania w przypadku ucznia,
decyduje o zastosowanych srodkach wychowawczych, karze.

3. Po czynnos$ciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastgpitlo naruszenie godnos$ci
osobistej nauczyciela, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja poinformowani
zainteresowani.

4 Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postgpowania wewnatrzszkolnego
dokumentowane sa protokotem, ktory sktada si¢ z wyjasnien uczestnikow postgpowania,
swiadkow zdarzenia.
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